
УКРАЇНА
МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ УКРАЇНИ

НАЦІОНАЛЬНИЙ ТЕХНІЧНИЙ УНІВЕРСИТЕТ УКРАЇНИ
«КИЇВСЬКИЙ ПОЛІТЕХНІЧНИЙ ІНСТИТУТ

 імені  ІГОРЯ СІКОРСЬКОГО»

НАКАЗ № ________
м. Київ «___»___________2022 р.

Про затвердження посадових інструкцій науково-педагогічних 

працівників

З метою удосконалення кадрової роботи в університеті

НАКАЗУЮ:

1. Затвердити і ввести в дію з 07 листопада 2022 року:

 посадову інструкцію декана факультету / директора навчально-

наукового інституту (додаток 1);

 посадову інструкцію завідувача кафедри (додаток 2);

 посадову інструкцію професора кафедри (додаток 3);

 посадову інструкцію доцента кафедри (додаток 4);

 посадову інструкцію старшого викладача кафедри (додаток 5);

 посадову інструкцію викладача кафедри (додаток 6);

 посадову інструкцію асистента кафедри (додаток 7).

2. Начальнику відділу кадрів Андрейчук Л. П. довести цей наказ до відома 

деканів факультетів, директорів навчально-наукових інститутів і завідувачів 

кафедри.

3. Відділу кадрів з 07 листопада 2022 року при оформленні на роботу осіб 

на посади декана факультету / директора навчально-наукового інституту, 

завідувача кафедри, професора кафедри, доцента кафедри, старшого викладача 

кафедри, викладача кафедри, асистента кафедри приймати документи, визначені в 



Порядку проведення конкурсного відбору або обрання за конкурсом при 

заміщенні вакантних посад науково-педагогічних працівників та укладання з 

ними трудових договорів (контрактів), разом із підписаними посадовими 

інструкціями.

4. Начальнику відділу кадрів, деканам факультетів, директорам навчально-

наукових інститутів, завідувачам кафедр до 01 грудня 2022 року ознайомити осіб, 

які обіймають посади, зазначені в п. 1, із відповідною посадовою інструкцією й 

подати підписані посадові інструкції до відділу кадрів.

5. Визнати таким, що втратив чинність, наказ № 1/113 від 08.07.2009 «Про 

впровадження нових посадових інструкцій завідувача кафедри, професора 

кафедри, доцента кафедри, старшого викладача кафедри, викладача кафедри та 

асистента кафедри».

6. Контроль за виконанням наказу покласти на директора департаменту 

якості освітнього процесу Жученка О.А. 

Ректор                          Михайло ЗГУРОВСЬКИЙ



Проєкт наказу вносить:
Директор ДУС______________________ Марина МАЗУР

ПОГОДЖЕНО:

Перший проректор _____________
(підпис)

Юрій ЯКИМЕНКО Головний бухгалтер _____________
(підпис) Людмила СУББОТІНА_____________

(підпис) Людмила СУББОТІНА

Директор департаменту якості 
освітнього процесу 

Голова профкому

 
_____________

_____________
(підпис)

Олексій ЖУЧЕНКО

Михайло БЕЗУГЛИЙ
Уповноважена особа з питань 

запобігання та виявлення корупції
_____________

(підпис) Яна ЦИМБАЛЕНКО

Начальник юридичного управління _____________
(підпис) Євген ДЕРГАЧОВ

Розрахунок розсилки:
Надруковано в ____ примірниках 1. Загальний відділ;
на ____ аркушах 2. Перший проректор;
Виконавець: Вячеслав ПРЯМІЦИН 3. Факультети, інститути;
Тел. 204-83-63 4. Відділ кадрів.

 


