Додаток 2 до розпорядження 
від _________2025 р. №____


ФОРМИ СЛУЖБОВИХ ПОДАНЬ ДЛЯ ВИПРАВЛЕННЯ ТИПОВИХ ПОМИЛОК У РОБОЧИХ НАВЧАЛЬНИХ ПЛАНАХ В АС «ЕЛЕКТРОННИЙ КАМПУС»



Роз’яснення алгоритму дій:
1) У разі наявності помилок, що не подані у даних формах, окремо подати запит в КБІС (Ковтунець О.В.) через систему документообігу «Мегаполіс» для узгодження форми та порядку надання необхідної інформації для виправлення.

Нове:
2) В формі Р5 («ДОДАВАННЯ ОСВІТНЬОГО КОМПОНЕНТУ ДО ІСНУЮЧОГО РНП») внесено додаткове поле – «Забезпечує викладання дисципліни кафедра».
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ФОРМА Р1
ЗМІНА КАФЕДРИ, ЩО ЗАБЕЗПЕЧУЄ ВИКЛАДАННЯ ОСВІТНЬОГО КОМПОНЕНТА (ЧИТАЮЧА КАФЕДРА)


Директору Конструкторського бюро 
інформаційних систем (КБІС)
Олесю КОВТУНЦЮ

СЛУЖБОВА

У зв’язку з допущеною працівником (П.І.Б.) помилкою (при внесенні даних за допомогою системи AC my.kpi) у робочому навчальному плані прошу внести вказані нижче зміни до РНП в АС «Електронний кампус».
Підтверджую, що активне навантаження для освітнього компонента, в якому будуть відбуватися зміни, відсутнє.

	Тип зміни
	зміна читаючої кафедри

	Випускаючий факультет (в РНП якого була допущена помилка) – (абр. фак-ту/ін-ту) 
	(абр. фак-ту/ін-ту)

	Випускаюча кафедра (в РНП якої була допущена помилка) – Повна назва (в дужках абр. назви кафедри)
	Повна назва (в дужках абр. назви кафедри)

	Курс
	

	Навчальна група
	

	Освітній рівень
	

	Форма навчання
	

	Навчальний рік
	

	Освітній компонент (дисципліна) –  для якого потрібно змінити читаючу кафедру
	для якого потрібно змінити читаючу кафедру

	Читаюча кафедра (стара) – Повна назва каф. (абр. каф.), абр. фак-ту/ін-ту
	Повна назва каф. (абр. каф.), абр. фак-ту/ін-ту

	Читаюча кафедра (нова) – Повна назва каф. (абр. каф.), абр. фак-ту/ін-ту
	Повна назва каф. (абр. каф.), абр. фак-ту/ін-ту



[bookmark: _Toc82339940]

Маршрут погодження та підписання службової в системі МЕГАПОЛІС:
На розгляд  О.В.  Ковтунець
Підписання Завідувач кафедри, в РНП якої була допущена помилка
Візування:
Завідувач кафедри, яка помилково була вказана читаючою в РНП
Завідувач кафедри, яка має бути вказана читаючою в РНП

ФОРМА Р2
ЗМІНА НАЗВИ ДИСЦИПЛІНИ/ОСВІТНЬОГО КОМПОНЕНТА


Директору Конструкторського бюро 
інформаційних систем (КБІС)
Олесю КОВТУНЦЮ

СЛУЖБОВА

У зв’язку з допущеною працівником (П.І.Б.) помилкою (при внесенні даних за допомогою AC my.kpi) у робочому навчальному плані прошу внести вказані нижче зміни до РНП в АС «Електронний кампус».
Підтверджую, що активне навантаження для освітнього компонента, в якому будуть відбуватися зміни, відсутнє.

	Тип зміни
	зміна назви дисципліни

	Випускаючий факультет – (абр. фак-ту/ін-ту)
	(абр. фак-ту/ін-ту)

	Випускаюча кафедра – Повна назва ( в дужках абр. назви кафедри)
	Повна назва ( в дужках абр. назви кафедри)

	Навчальна група
	

	Освітній рівень
	

	Форма навчання
	

	Навчальний рік
	

	Курс
	

	Назва освітнього компонента (дисципліни) (стара)
	

	Назва освітнього компонента (дисципліни) (нова)
	




Завідувач  кафедри		 Ім’я ПРІЗВИЩЕ

Маршрут погодження та підписання службової в системі МЕГАПОЛІС:
На розгляд  О.В.  Ковтунець
Підписання Завідувач кафедри, в РНП якої була допущена помилка
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ФОРМА P3
ЗМІНА КРЕДИТІВ, БЛОКУ ДИСЦИПЛІН, ГОДИН КОНТРОЛЬНИХ ЗАХОДІВ 


Директору Конструкторського бюро 
інформаційних систем (КБІС)
Олесю КОВТУНЦЮ

СЛУЖБОВА

У зв’язку з допущеною працівником (П.І.Б.) помилкою (при внесенні даних за допомогою AC my.kpi) у робочому навчальному плані прошу внести вказані нижче зміни до РНП в АС «Електронний кампус».
Підтверджую, що активне навантаження для освітнього компонента, в якому будуть відбуватися зміни, відсутнє.
	Тип зміни
	зміна кількості кредитів  та/або
зміна блоку дисципліни та/або
зміна годин контрольних заходів

	Випускаючий факультет – (абр. фак-ту/ін-ту)
	(абр. фак-ту/ін-ту)

	Випускаюча кафедра – Повна назва ( в дужках абр. назви кафедри)
	Повна назва ( в дужках абр. назви кафедри)

	Навчальна група
	

	Освітній рівень
	

	Форма навчання
	

	Навчальний рік
	

	Курс
	

	Назва освітнього компонента (дисципліни)
	

	Блок освітнього компонента (дисципліни)
	(або "без змін")

	Кількість кредитів
	(або "без змін")

	СРС
	(або "без змін")

	Аудиторні години (Лекції)
	(або "без змін")

	Аудиторні години (Практики)
	(або "без змін")

	Аудиторні години (Лаб.Роботи)
	(або "без змін")

	Семестр
	· Для бакалврів від 1 до 8
· Для магістрів / PhD від 1 до 4

	– Екзамен
	(або "без змін")

	– Залік
	(або "без змін")

	– Диференційний залік
	(або "без змін")

	– Модульна контрольна робота
	(або "без змін")

	– Курсовий проект
	(або "без змін")

	– Курсова робота
	(або "без змін")

	– РР, РГР, ГР
	(або "без змін")

	– ДКР
	(або "без змін")

	– Реферат
	(або "без змін")




	У випадку тривалості освітнього компонента більше 1-го семестру

	Семестр
	· Для бакалврів від 1 до 8
· Для магістрів / PhD від 1 до 4

	– Екзамен
	(або "без змін")

	– Залік
	(або "без змін")

	– Диференційний залік
	(або "без змін")

	– Модульна контрольна робота
	(або "без змін")

	– Курсовий проект
	(або "без змін")

	– Курсова робота
	(або "без змін")

	– РР, РГР, ГР
	(або "без змін")

	– ДКР
	(або "без змін")

	– Реферат
	(або "без змін")



Завідувач  кафедри		 Ім’я ПРІЗВИЩЕ



Маршрут погодження та підписання службової в системі МЕГАПОЛІС:
На розгляд  О.В.  Ковтунець
Підписання Завідувач кафедри, в РНП якої була допущена помилка




1

[bookmark: _Toc82339942]ФОРМА P4
ДОДАВАННЯ НОВОЇ ГРУПИ ДО ІСНУЮЧОГО РНП


Директору Конструкторського бюро 
інформаційних систем (КБІС)
Олесю КОВТУНЦЮ

СЛУЖБОВА

У зв’язку з допущеною працівником (П.І.Б.) помилкою (при внесенні даних за допомогою AC my.kpi) у робочому навчальному плані прошу внести вказані нижче зміни до РНП в АС «Електронний кампус».


	Тип зміни
	додавання нової групи до існуючого РНП

	
	

	Випускаючий факультет – (абр. фак-ту/ін-ту)
	(абр. фак-ту/ін-ту)

	Випускаюча кафедра – Повна назва ( в дужках абр. назви кафедри)
	Повна назва ( в дужках абр. назви кафедри)

	Навчальна група(-и) (існуючі)
	Назва груп, які є в РНП

	Освітній рівень
	

	Форма навчання
	

	Навчальний рік
	

	Курс
	

	
	

	Навчальна група (нова)
	Назва групи, яку потрібно додати





Завідувач  кафедри		 Ім’я ПРІЗВИЩЕ



Маршрут погодження та підписання службової в системі МЕГАПОЛІС:
На розгляд  О.В.  Ковтунець
Підписання Завідувач кафедри, в РНП якої була допущена помилка



[bookmark: _Toc82339943]ФОРМА P5
ДОДАВАННЯ ОСВІТНЬОГО КОМПОНЕНТУ ДО ІСНУЮЧОГО РНП  

Директору Конструкторського бюро 
інформаційних систем (КБІС)
Олесю КОВТУНЦЮ

СЛУЖБОВА

У зв’язку з допущеною працівником (П.І.Б.) помилкою (при внесенні даних за допомогою AC my.kpi) у робочому навчальному плані прошу внести вказані нижче зміни до РНП в АС «Електронний кампус».
	Тип зміни
	додавання освітнього компонента (дисципліни)

	Випускаючий факультет – (абр. фак-ту/ін-ту)
	(абр. фак-ту/ін-ту)

	Випускаюча кафедра – Повна назва ( в дужках абр. назви кафедри)
	Повна назва ( в дужках абр. назви кафедри)

	Навчальна група
	

	Освітній рівень
	

	Форма навчання
	

	Навчальний рік
	

	Курс
	

	Назва освітнього компонента (дисципліни)
	

	Блок освітнього компонента (дисципліни)
	

	Забезпечує викладання дисципліни кафедра – Повна назва ( в дужках абр. назви кафедри)
	Повна назва ( в дужках абр. назви кафедри)

	Кількість кредитів
	

	СРС
	

	Аудиторні години (Лекции)
	

	Аудиторні години (Практики)
	

	Аудиторні години (ЛР)
	

	Семестр
	· Для бакалврів від 1 до 8
· Для магістрів / PhD від 1 до 4

	– Екзамен
	

	– Залік
	

	– Диференційний залік
	

	– Модульна (тематична) контрольна робота
	

	– Курсовий проект
	

	– Курсова робота
	

	– РР, РГР, ГР
	

	– ДКР
	

	– Реферат
	




	У випадку тривалості освітнього компонента більше 1-го семестру

	Семестр
	· Для бакалврів від 1 до 8
· Для магістрів / PhD від 1 до 4

	– Екзамен
	

	– Залік
	

	– Диференційний залік
	

	– Модульна контрольна робота
	

	– Курсовий проект
	

	– Курсова робота
	

	– РР, РГР, ГР
	

	– ДКР
	

	– Реферат
	



Завідувач  кафедри		 Ім’я ПРІЗВИЩЕ



Маршрут погодження та підписання службової в системі МЕГАПОЛІС:
На розгляд  О.В.  Ковтунець
Підписання Завідувач кафедри, в РНП якої була допущена помилка



ФОРМА P6
ДОДАВАННЯ НОВОГО РНП 


Директору Конструкторського бюро 
інформаційних систем (КБІС)
Олесю КОВТУНЦЮ

СЛУЖБОВА

У зв’язку з допущеною працівником (П.І.Б.) помилкою і невчасним внесенням робочого навчального плану до АС my.kpi прошу внести вказаний нижче план до АС «Електронний кампус».
Підтверджую, що даний РНП відсутній в АС «Електронний кампус» та є в АС my.kpi.


	Тип зміни
	додавання нового РНП

	
	

	Випускаючий факультет – (абр. фак-ту/ін-ту)
	(абр. фак-ту/ін-ту)

	Випускаюча кафедра – Повна назва ( в дужках абр. назви кафедри)
	Повна назва ( в дужках абр. назви кафедри)

	Навчальна група(-и)
	

	Освітній рівень
	

	Форма навчання
	

	Навчальний рік
	

	Курс
	

	Дата завантаження в АС my.kpi
	

	Ідентифікатор РНП в АС my.kpi
	





Завідувач  кафедри		 Ім’я ПРІЗВИЩЕ



Маршрут погодження та підписання службової в системі МЕГАПОЛІС:
На розгляд  О.В.  Ковтунець
Підписання Завідувач кафедри, в РНП якої була допущена помилка


ФОРМА P7
ДОДАВАННЯ НОВОГО РНП 
ДЛЯ ЗАРАХОВАНИХ ПОЗА АСПІРАНТУРОЮ (2024)


Директору Конструкторського бюро 
інформаційних систем (КБ ІС)
Олесю КОВТУНЦЮ

СЛУЖБОВА

У зв’язку із зарахуванням слухачів поза аспірантурою прошу скопіювати нижчезазначений план кафедри ДЕННОЇ форми навчання докторів філософії для групи ВЕЧІРНЬОЇ форми навчання  із заміною в СКОПІЙОВАНОМУ РНП лише форми навчання та назви групи.
Підтверджую, що даний РНП:
· для ДЕННОЇ форми навчання є в АС «Електронний кампус»;
– для ВЕЧІРНЬОЇ форми навчання відсутній в АС «Електронний кампус».

	Тип зміни
	додавання нового РНП для зарахованих поза аспірантурою 2024

	
	

	Випускаючий факультет – (абр. фак-ту/ін-ту)
	(абр. фак-ту/ін-ту)

	Випускаюча кафедра – Повна назва ( в дужках абр. назви кафедри)
	Повна назва ( в дужках абр. назви кафедри)

	Навчальна група(-и) ДЕННОЇ форми (існуюча)
	

	Освітній рівень
	Доктор філософії

	Форма навчання
	Денна

	Навчальний рік
	2024

	Курс
	1

	Ідентифікатор РНП в АС my.kpi
	

	
	

	Навчальна група(-и), що додається (поза аспірантурою)  (нова)
	ХХ-в47ф

	Освітній рівень
	Доктор філософії

	Форма навчання
	Вечірня

	Навчальний рік
	2024

	Курс
	1



Завідувач  кафедри		 Ім’я ПРІЗВИЩЕ

Маршрут погодження та підписання службової в системі МЕГАПОЛІС:
На розгляд  О.В.  Ковтунець
Підписання Завідувач кафедри, для якої потрібно створити  РНП
